ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COELHO NETO
CASA CIVIL

Decreto n” 002/2021 - CC

Dispde sobre o recadastramento dos Servidores
Publicos Ativos e Inativos do Municipio de
Coelho Neto/MA e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Coelho Neto/MA, no uso de suas arribuicoes legats,
que lhe sio conferidas pelo art. 92, inciso XXV da Lei Orginica do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacio dos dados cadastrais dos
servidores publicos municipais ocupantes de cargos efetivos ativos e inativos, na forma
do inciso IX, do art. 37, da Constituicao da Republica, observando-se que para este fim
se faz necessario a identificacio do servidor, do perfil funcional, de sua lotacio, seu
enquadramento funcional, bem como outras informacdes consideradas fundamentais
para a Prefeitura;

CONSIDERANDO 2 implantacio de medidas administrativas objetvando
dar maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento
¢ Financas ¢ ao Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Coelho Neto, com a
finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informacdes como instrumento de
gestao de pessoas;

DECRETA:

Art. 1° Ficam os servidores publicos efetivos da administracio direra ¢
indireta do Poder Executivo Municipal convocados para o RECADASTRAMENTO
FUNCIONAL, visando implementar a politica de atualizacio permanente de seus
dados.

Ast. 2° O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposicoes deste ato,
que se constitui no regulamento interno ¢ permanente, O que nao impede 2
implementagio de melhorias, ¢ serdi disponibilizado no site da Prefeitura e fixado nos
murais da sede da Prefeitura.
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§ 1° O recadastramento funcional abrangeri todos os servidores de cargos
cfetivos ativos € inativos, incluindo os servidores a disposi¢io de outros Orgaos

(cedidos);

§ 2° Os servidores publicos da Administracio Piblica Direra e Indircta do

Poder Executivo cedidos aos érgios ou entidades da Unido, dos Estados, de outros
Municipios ou, ainda, & disposicao da Camara dos Vereadores deverao apresentar, ateé
dia 22 janeir , pedido de ratificacao pelo Prefeito da sua cessao ou

disposicio, com os seguintes esclarecimentos:

a) Orgdo ou entidade de origem;

b) Orgio ou entidade cessionaria;

¢) Fungiio exercida no o6rgao ou entidade cessionaria;

d) Inicio e previsido de término da cessao;

¢) Expressa confirmagdo de que deseja permanecer cedido;

f) Motivacio do interesse publico que justifique a ratificagdo da
cedéncia.

i 3° O pedido de ratificacio da cessio mencionada no § 2 devera ser

protocolizado junto a sede da Prefeitura Municipal.

§ 4° Caso nao seja expressamente ratificada a cessdo até o dia 22 de janeiro
de 2021, o servidor devera se apresentar n0 O1gio ou entidade de origem, sob o risco
de incorrer em falta.

Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-4 impreterivelmente de 14 a 22
iro_de _nos horarios de 8h00min as 12h00min ¢ das 14h00min as

18h00min.

§ 1° Fica estabelecido como local para o recadastramento de que trata
este Decreto, o Teatro Municipal, situado a Rua Marcos Machado, s/n, Centro,
Coelho Neto/MA.
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Art. 4° O recadastramento sera feito mediante o cnmparccimcnm pu:-‘.:uml do
servidor ¢ apresentagio de documentos conforme Art. 5° e preenchimento do
formuldtio proptio.

§ 1° O formulario de recadastramento (conforme modelo - Anexo 1) faz parte
integrante deste Decreto, devendo ser preenchido no momento do recadastramento ¢
assinado pelo servidor.

Art. 5° Serio necessirias para o recadastramento todas as informacoes
solicitadas no formulirio especificado no anexo L.

§ 1° O servidor deverd anexar ao formulario de que trata o parigrafo anteror,
c6pia dos documentos a seguir mencionados:

—

Ato de nomeacio do servidor (copia acompanhada de documento
original ou copia autenticada);

Carteira de Identdade e CPF;

Titulo de Eleitor;

Comprovante de Residéncia;

m R e

Certidio de casamento ¢/ou averbagio da separacio judicial, divorcio;
Certidio de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;

Carteira de reservista (para servidotes do sexo masculino);
Comprovante com n® do PIS/PASLEP;

. Uldmo contracheque;

10. Carteira Nacional de Habilitagio (Carteira de mototista);

11. 2 (duas) fotos 3x4;

12. Declaracio que nao cumula cargos ilegalmente (art. 37, XVI, CF).

13. Comprovante de grau de escolaridade, acompanhados dos certficados de

o ® NS

conclusio de curso de especializacao, Mestrado ¢ Doutorado (no caso
que couber);

14. Documentos comprobatorios da realizacio de cursos de qualificacao ou
aperfeicoamento profissional (Ex: certificados, declaracoes e outros) (no
caso que couber);

15. Carteira de registro profissional no Respectivo Consclho de Classe (no
caso que couber);
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16. Comprovante de declaracio de Disposicio, Cessio ou Permura (no caso
que couber);
17. Ato de concessao de Aposentadoria.

Art. 7° Fica, para este fim, constituida a Comissao Municipal de
Recadastramento, COmMposta por representantes das secretarias da: Saude, \ssisténcia
Social, Educacio ¢ Administracio na forma de Portaria emitida pelo Chefe do Poder

Executivo.

Parigrafo unico. Compete a Comissio Municipal de Recadastramento, além
da organizacio do processo de recadastramento, as seguintes atribuigoes:

I - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, otientando ¢
monitorando junto as Unidades Administrativas, para eficicia da convocacio;

11 - aferir as informacoes ¢ conferir, verificar e atestar a veracidade dessas ¢
da documentagio apresentada;

I11 - convocar, quando necessario, o servidor para prestar 0s esclarecimentos
referentes as informagoes prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno,
-as0 seja comprovada alguma irregularidade.

Art. 8° Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento
deverio ser apresentados em original e copia a4 Comissio Municipal de
Recadastramento, que conferird e carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”,

para promover-lhes a fé publica.

Art. 9° O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo
esrabelecido no presente Decreto tera suspenso o0 pagamento dos seus vencimentos,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo serd restabelecido
quando da regularizacao do recadastramento pelo servidor municipal.
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§2° O servidor publico municipal que, em razio de moléstia grave, estiver
o recadastramento de qu creto deveri

al de Recadastramento, nO pr

impnssibﬂimdm de efetuar e trata este De
apresentat a Comissao Municip azo previsto no art. g
respectiva justificativa € documentacao comprubat(;ria.
publico municipal
e 10 (dez) dias,

moléstia, a fim

2° deste artigo, O servidor
de Administragao, no prazo d
ento, ou quando cessara

§ 3° Na hipotese prevista no §
arecer a Secretaria Municipal
o do periodo de recadastram

aciio cadastral.

devera comp
. a contar do rérmin

de regularizar sua situ
| responderi civil, penal ¢

y
10. O servidor publico municipa
tas, que prestar no ato do

Art.

administragvamente pe ssmacoes falsas ou incofre

las infc

Recadastramento.
objetivando difimir questoes

Art. 11, Qualquer informacio complementar,
pendentes acerca de sitnacio ocorrida, devera ser dirigida paraa presidéncia da comissao
de recadastramento.
astramento, no prazo maximo de 30

Jatorio final a0

missio Municipal de Recad
, apresentard re

y término do recadastramentc
istracio, Planejamento € F

Art.12. A Co
(trinta) dias contados de
Secretario Municipal de Admin inangas.
omissio Municipal de

sos serio apreciados pela €
ctaria Municipal de

rao encaminhadas a Secr
medidas cabiveis.

Art. 13. Os casos omis

Recadastramento, Cujas decisoes se

\dministracao para a i:np1cmcntar;ﬁu das
Art. 14. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas

as disposicoes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Coelho Neto /MA, 04 de janeiro de 2021.
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Prefeito Municipal
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ANEXO I - MODELO DE FICHA CADASTRAL

Ficha Cadastral
4' ENTIDADE: :
| SECRIETARIA SETOR: .
o1 ACAO: CARGO |
) DADOS PESSOAIS é
NOME:
:, MAE: |
PAL |
| DATA R CIDADE DE NASCIMENTO: SEXOM( ) _fJ
1i NACIONATI ESTADO i
GRAUDE i i
CINSTRUCAO: S
RL"A: N COMPLEMEN !
" BAIRRO: | CIDADE DE RESIDENCIA: CEP |
TELEFONE: EMAIL: _!
' PIS/PASEP: DATA DE CADASTRO: / / | CPF: |
%_m 'SERVISTA: DATA DE EMISSAO:  / / CNH:
L CIPs: SERIE: UF: DATADE  / / |
5_'1‘;'"1'{_‘1,() DE ZON i SECAO: |
| RG: ORGAO EMISSOR:  |°F e
| : ENISSAO: !
| DADOS BANCARIOS i |
TBANCO: AGENC CONTA:
| DEPENDENTES ’._
"NOME DO DATA / i
: SENOM( ) %‘_p}:; ERG ' |
[ NOME DO | DATA / i
SXOM( ) [CPE: RG I |
"NOME DO DATA / /|
| SEXOM( )  [CPF: RG ;
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ANEXO 11
DECLARACAO

Declaro pata os devidos fins de recadastramento funcional e sob as penas da Lel que:

TNOME COMPLETO: 1
L
| CPF: RG: | ORGAO |
‘ I EXPEDIDOR/UF: |
PR |
"CARGO CONCURSADO: :
TFUNCAO ATUAL: 1
| |
TCARG A HORARIA: HORARIO DE i
TRABALHO: .

TUNIDADE DE LOTACAO: 1
| |

"SECRIET ARIA/DEPARTAMENTO/SETOR ONDE DESEMPENHA SUAS FUNCOES:

Coelho Neto/NMA, de

de 2021.
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